
TITRE PROFESSIONNEL

GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL

Le gestionnaire comptable et fiscal est le garant de la santé financière de l’entreprise. Il produit les 
documents officiels fiscaux et sociaux (TVA, URSSAF, France travail...) et participe à l’élaboration de 
la stratégie financière en étroite collaboration avec la Direction. Le gestionnaire comptable et fiscal 
coordonne l’ensemble des flux financiers de l’entreprise : les factures fournisseurs/clients, la relance 
des impayés, la paie des salariés...

LE MÉTIER

Comptable gestionnaire, comptable, comptable unique comptable général, collaborateur de cabinet 
comptable, chef comptable, responsable comptable, responsable comptable et financier.

LES EMPLOIS VISÉS

6 mois de formation (6 semaines de stage)
ou 12 mois en alternance

CPF,  CPF de Transition, CIF, CDD, 
financements Pôle Emploi, contrat d’alternance

DURÉE FINANCEMENT

NIVEAU OBTENU : Niveau 5 (BAC+2)

Niveau scolaire : niveau 4 (BAC), et/ou selon expérience professionnelle
Vous avez des bases en comptabilitén vous êtes organisé.e et aimez 
les chiffres

PRÉ-REQUIS

MODULE 1 : ÉTABLIR ET PRÉSENTER LES ARRÊTÉS COMPTABLES PÉRIODIQUES ET ANNUELS
•	 Déterminer les opérations d’inventaire pour l’arrêté des comptes
•	 Réviser, valider les comptes annuels

MODULE 2 : RENSEIGNER ET CONTRÔLER LES DÉCLARATIONS FISCALES
•	 Etablir, contrôler et valider les déclarations fiscales périodiques. 
•	 Etablir, contrôler et valider les déclarations fiscales annuelles. 

MODULE 3 :ÉTABLIR ET PRÉSENTER DES ÉTATS PRÉVISIONNELS DE L’ACTIVITÉ DE L’ENTREPRISE
•	 Analyser les états comptables de synthèse.
•	 Établir et présenter des budgets et prévisions financières

CONTENU

FORMATEUR REFERENT

contact@antee-formation.com

Alexandre LEMOINE



42 rue de la Gitonnière 
37300 Joué-Lès-Tours

3 EPCF (évaluations en cours de formation) sont mis en place afin de valider les compétences 
acquises par les stagiaires.

Examen final : Les stagiaires doivent réaliser 1 dossier en amont de l’examen final :
•	 Un dossier professionnel qui permet de mettre en relation la théorie et la pratique vue en 

stage ou en entreprise

L’écrit : 
•	 Mise en situation de 4h15

L’oral : 2 jurys (qui travaillent dans dans la comptabilité et sont habilités en tant que jury) 
viennent pour un oral de 50 mn.
•	 Entretien technique (30 mn)
•	 Entretien finale (20 mn)

Lieu de formation

Modalité et délais d’accès

Modalité d’évaluation et d’examen

En fonction du financement le délai change :
Vous êtes salarié(e) pour un financement avec transition pro le dossier doit être présenté 4 
mois avant le début de la formation.
Vous êtes demandeur d’emploi, le dossier doit être présenté 21 jours avant le début de la 
formation.
Pour de l’alternance ou du CPF et du financement personnel le délai peut être très court !

Pour intégrer la formation un entretien doit avoir lieu avec le formateur référent. L’objectif de 
cet entretien est d’échanger sur votre parcours et votre projet, vous présenter la formation 
en détail et vous aider à monter votre dossier de financement.

Le délai

GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL
NIVEAU OBTENU : Niveau 5 (BAC+2)


